Gemeinde Emmerthal
Der Biirgermeister

Bei der Gemeinde Emmerthal ist ab sofort zur Verstarkung des Fachbereichs 4:
Bauen und Technische Dienste unbefristet in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30 Std.)
eine Stelle fur die

Sachbearbeitung allg. Bauverwaltung und Bewirtschaftung

kommunaler Immobilien
(jeglichen Geschlechts)

zU besetzen.

Ihr Aufgabenbereich im Bereich der Bestandsimmobilien:

e Unterstltzung der techn. Beschaftigten im Bereich der Bauunterhaltung
kommunaler Immobilien und techn. Anlagen z.B. bei der Vor- und
Nachbereitung von Vergaben, Rechnungsprufung, Angebotseinholung,
Produktrecherchen

e Betriebskosten Uberwachen, aufstellen, umlegen und abrechnen (Facility
Management)

e Energiemanagement kommunaler Liegenschaften

e Sicherstellung der Bewirtschaftung und Verwaltung von Gebauden, Anlagen,
Einrichtungen und Wartungsvertragen

¢ Denkmalschutz und Denkmalpflege, Abstimmung mit genehmigender
Behorde, Abstimmung mit bautechnischen Sachbearbeitern

e Schadensfalle abrechnen und Strafantrage stellen

Ihr Aufgabenbereich im Bereich der Bauverwaltung:

e Unterstitzung der Einhaltung der Vergabegesetze

¢ Anliegerbescheinigungen gem. BauGB und ErschlieBungsbescheinigungen
gem. § 69a NBauO

e Projektarbeit

e Vorlagenerstellung bzw. Vorlagenprufung im Rahmen der laufenden
Verwaltungsarbeit

e Protokollfiihrung im Fachausschuss

e MittelUberprifung / Mitteliberwachung der Haushaltsansatze der
Bauverwaltung

Sie konnen alles? Perfekt! Wir freuen uns auf lhre Bewerbung. Sie sind unsicher?
Nur Mut — wir unterstitzen Sie aktiv und praktisch, damit Sie sich die Aufgaben
Schritt fur Schritt erschlief3en und in der Bearbeitung schnell erste Erfolge erzielen.
Die Gemeinde Emmerthal stellt sich dem stetigen Wandel; eine Anderung des
Aufgabenzuschnitts behalten wir uns daher vor.

lhre fachliche Kompetenz:
e Erfolgreich abgeschlossene VFA-Ausbildung oder Angestelltenlehrgang |
e fundierte EDV-Kenntnisse (z. B. MS-Office-Anwendungen) und die Bereitschaft
sich in Fachanwendungen einzuarbeiten



e Rechtsanwendung inkl. Verfassung von sachgerechten Schriftsatzen (z.B. allg.
Schriftverkehr mit Blrger*innen, Behdrden, Institutionen, Verwaltungsakte,
Vorlagen, Aufnahme von Sachverhalten, etc.)

e wunschenswert ware Berufserfahrung im Bereich Bauen, Immobilien und
Liegenschaften

e Fuhrerschein Klasse B

lhre methodischen und sozialen Kompetenzen:
e selbstandige, verantwortungsbewusste und strukturierte Arbeitsweise
e organisatorisches und kommunikatives Geschick
e team- und lésungsorientiertes Arbeiten
e Belastbarkeit in Stresssituationen

Das bieten wir lhnen:
e 39 Stunden Wochenarbeitszeit Beschaftigte (jeglichen Geschlechts)

30 Tage bezahlten (Erholungs-) Urlaub ab 2027 31 Tage

leistungsgerechtes Entgelt nach dem TV6D/VKA, bis EG 8

ein vielfaltiges Aufgabenspektrum, das lhnen ermdglicht, Ihre Kenntnisse,

Fahigkeiten und Starken voll einzubringen

Teamarbeit in einem kollegialen Umfeld

Jahressonderzuwendung und L.O.B.

Betriebsrentenversicherung bei der VBL Karlsruhe

flexible Arbeitszeiten und grds. die Moéglichkeit zum tlw. Arbeiten im

Homeoffice zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf

abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem kollegialen Umfeld

e verschiedene Benefits wie HanseFit und Jobradleasing

e eine sehr gute Infrastruktur (Krippen, KiTa’s, Grundschulen, Real- und
Hauptschule, Hallenbad, Sportstatten, gute arztliche Versorgung, hoher
Naherholungswert) und Anbindung an den OPNV nach Hameln sowie nach
Hannover

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre schriftliche
Bewerbung mit Aussagen zu den Anforderungen des Stellenprofils. lhre Bewerbung
schicken Sie bitte bis zum 03.07.2026 an die Gemeinde Emmerthal, Fachbereich 1
Zentrale Dienste, Berliner Stralle 15, 31860 Emmerthal oder per Mail als PDF-Datei
an: bewerbungen@emmerthal.de

Bitte in die Betreffzeile eintragen: Sachbearbeitung allg. Bauverwaltung und
Bewirtschaftung kommunaler Immobilien (jeglichen Geschlechts).

Fur erganzende Ausklnfte stehen I|hnen Frau Barner (05155/69-141, Mail:
barner@emmerthal.de) und Frau Jurgens (05155/69-111, Mail:
juergens@emmerthal.de) gern zur Verfuigung.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher Eignung und
Befahigung bevorzugt bericksichtigt.



Verteiler ab sofort :
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